南昌航空大学教职工因公出国（境）回执单
	姓　名
	
	工作单位及职务
	

	目的地
	
	出国（境）事由
	

	发证机关
	
	证件名称及号码
	

	证件有效期
	

	出境时间
	
	入境时间
	

	总费用
	
	资金来源
	

	个人在国（境）

外情况
	（包括在境外主要活动，有无违纪行为或需向学校说明的情况，返回后所持证件处理情况）

（本人签名）　　　　年　　月　日

	所在单位意见：
（签名盖章）

年　　月　　日
	计生办意见：

（签名盖章）
年　　月　　日

	人事处意见：
 （签名盖章）

年　　月　　日
	国际合作与交流处意见：
      （签名盖章）

年　　月　　日


表格填写及使用说明：

1.回执单由教职工回校后填写，可以在国际合作与交流处领取或网上下载；

2.本回执单一式五份，可自行复制；

3.到国际合作与交流处签署意见时，请把出国/境所持证件的个人信息页、盖有出境章页、盖有入境章页复印交国际合作与交流处；

4.表格中上述四个部门签署意见之后，分别留一份回执单存档，第四份回执单和出国（境）前填写的《教职工因公出国（境）申请表》用于财务报账。
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